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PRUEBA DE UBICACIÓN 2021 

Antes de realizar cualquier prueba de ubicación debe conocer el 

estado de los estudiantes, por atención módulo SIAGIE en mesa 

de partes de UGEL04 (miércoles) o atención virtual  

PASO 1: EVALUACIÓN / INGRESO - REINGRESO 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PASO 2: DAR CLIC EN NUEVA SOLICITUD 
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PASO 3: SE ABRIRA LA VENTANA REGISTRO DE SOLICITUD 
 

 

INGRESAR DNI 

ESTUDIANTE 
 

INGRESAR COD ESTD 
SI ES EXTRANJERO 

 
 

DAR CLIC EN 

BUSCAR 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SIAGIE NOS EMITIRA UN MENSAJE CON LOS DATOS DEL ESTUDIANTE 
 

VERIFICAR Y DAR 
CLIC EN ACEPTAR 
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PASO 4: SELECCIONAR TIPO DE SOLICITUD / EVALUACIÓN DE UBICACIÓN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DAR CLIC 
 
 
 

 

PASO 5: SE APERTURARA VENTANAS PARA REGISTRAR INFORMACIÓN 
 
 
 
 
 
 
 

 
DOCUMENTO 

PPFF PRESENTADO 

IE 

MESA PARTES IE 

GRADO DEL 

       AÑO 2020 
 

 
CLIC EN GRABAR 
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SIAGIE NOS EMITIRA EL SIGUIENTE MENSAJE 
 
 
 
 
 

CLIC EN 

CONFIRMAR 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

PASO 6: ACEPTAR REGISTRO DE ESTUDIANTE 
 
 

 
 

 

CLIC EN 
ACEPTAR 

 
 
 
 

REGISTRO 

DE 

ESTUDIANTE 
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PASO 7: REGISTRAR RESULTADOS DE EVALUACIÓN DEL ESTUDIANTE 
 
 
 

 

FECHA DEL 

INFORME DE 

EVALUACIÓN 

 
RD QUE 

AUTORIZA 

 
 
NO LLENAR 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

SIAGIE NOS EMITIRA EL SIGUIENTE MENSAJE 
 
 
 

 

VERIFICAR EL 
GRADO A 

MATRICULAR 
2021 
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SI TODAS LAS CALIFICACIONES ESTAN CORRECTAS 
 
 
 

DAR CLIC 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PASO 7: GENERAR ACTA DE EVALUACIÓN 
 
 
 
 

 

FECHA ACTUAL 
 
 
 

DAR CLIC 
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SIAGIE NOS EMITIRA EL SIGUIENTE MENSAJE 
 

 

DAR CLIC 
 
 
 
 

SE PROCEDERA A GENERAR EL ACTA DE EVALUACIÓN DE UBICACIÓN EN BORRADOR 

 
IMPORTANTE VERIFICAR EL ACTA BORRADOR A FIN DE ESTABLECER QUE SE HAYA 

VALIDADO LOS DATOS REGISTRADOS EN EL ACTA, CASO CONTRARIO PROCEDER A 

ELIMINAR 

 
 
 
 

 
ELIMINAR EN CASO SE   

DETECTE ERROR 

 
 

ACTA GENERADA 
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BOTON APROBAR 
 

UNA VEZ APROBADO EL ACTA PUEDE PROCEDER A MATRICULARSE (POR LO QUE SE REQUIERE SU REVISIÓN 

ANTES DE SU APROBACIÓN) 

 
 

PASO 8: PROCEDER A REGULARIZAR MATRÍCULA 

MATRÍCULA / MATRÍCULA/ MATRÍCULA INDIVIDUAL 
 

 
COLOCAR DNI O CÓDIGO DE ESTUDIANTE Y ESCOGER EL GRADO Y SECCIÓN 

A MATRICULAR. 

 

 
IMPORTANTE: Según RVM. 094-2020-MINEDU; en su artículo 5.2.2 se menciona: 

 

“En el caso de Educación Primaria, no se evalúan los grados anteriores al grado en el 

que se ha ubicado. En Educación Secundaria, los grados anteriores al grado de ubicación 

que se evalúan y certifican usando el procedimiento de estudios independientes”. 
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